Santo Antonio da Patrulha, 16 de Outubro de de 2021.

JUSTIFICATIVA

ANALISE DA QUARTA SEXTA PRESTACAO DE CONTAS DE 2021- JUNHO

Conforme solicitado na analise da, sexta parcela da prestacdo de contas do ano de 2021
segue, exclarecimentos, referentes a prestagdo de servicos da empresa Makki

Processo Financeiro, Tesouraria, contabil do projeto Santo Antonio de Patrulha
Classificar, digitar, analisar, consolidar e arquivar os documentos contabeis do programa

Analisar e preparar os relatorios contabeis e gerenciais para os Coordenadores e Gestor de
Territorio

Tirar davidas e orientar coordenadores e gestor de territério com relagdo a assuntos
pertinentes a area

Imprimir, analisar e liberar os orgamentos mensais de verbas para a manutengdo dos Projetos,
Preparar relatorios das receitas

Conferir a folha de pagamento

Responsavel pelo fluxo de caixa e acompanhamento de indicadores financeiros

Responsavel pela prestacdo de contas do convénio local quando necessario, bem como pelos
apontamentos dos mesmos quando ocorrerem

Elaborar relagdo de documentos para admissdo de futuros colaboradores
Encaminhar os novos colaboradores para exame admissional
Encaminhar os colaboradores desligados para exame demissional

Preparar o processo admissional de novos colaboradores (Contrato de Trabalho, Solicitagdes
de Vale Transporte, Desconto de Imposto de Renda, Saldrio Familia) para os programas

Manter e Fazer Controle de Férias dos colaboradores

Inserir no sistema Navision a contabilidade do Projeto, prestando contas a Contabilidade do
Escritorio Nacional da Aldeias Infantis.

Orientar a coordenagao do programa quanto as rotinas administrativas §
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Santo Antonio da Patrulha, 16 de Outubro de 2021.

JUSTIFICATIVA

ANALISE DA SEXTA PRESTACAO DE CONTAS DE 2021-JUNHO

Conforme solicitado na analise da,sexta parcela da prestagao
de contas do ano de 2021 segue, exclarecimentos:

Segue contrato da Natalia a fim de justificar o repasse no valor de R$100,00
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