PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TUTORIAL INSCRICAO ONLINE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

IMPORTANTE:

> Antes de efetuar a inscricdo, € importante que todos os documentos estejam digitalizados
(escaneados) e salvos em formato PDF.

» Os documentos comprobatérios de formacdo (como certificados de curso técnico,
graduacgdo, especializacdo, mestrado e doutorado) deverdo ser salvos como um Unico
documento em pdf.

» Certificados de participacdo em cursos, seminarios e congressos deverao fazer parte de um
anico documento em pdf.

» Comprovantes de experiéncia também deverdo fazer parte de um Unico documento em pdf.

EFETUANDO A INSCRICAO

» Acesse o link:
http://qrp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=689671

> Vocé encontrard a seguinte tela:
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» Selecionar a opcao “Fisica” em “Tipo de Pessoa”:
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» O préximo campo a ser preenchido sera o CPF. Se vocé ja possui cadastro na Prefeitura
Municipal de Santo Antonio da Patrulha, 0 seu nome e o seu e-mail serdo preenchidos

automaticamente.
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» Se vocé ndo tiver cadastro, aparecera a proxima tela. Clicar em “OK” e preencher seus
dados.
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» No campo “Assunto”, devera ser selecionado o nome do cargo para o qual vocé deseja se
inscrever.
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» Preencher os campos seguintes:
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DOCUMENTO QFICIAL DE IDENTIFICAGAQ COM FO Selecionar I
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» O proximo passo serd anexar os documentos digitalizados. Por isso, é importante que ja
estejam em PDF antes de iniciar o processo de inscri¢cdo. Os itens com asterisco vermelho
sdo obrigatorios. Os demais servirdo para a pontuagao.

» Clicar em “selecionar”.
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» Aparecera a seguinte tela:

Anexador de Documento X
Identificacdc

- |:> Nao-é necessario preencher estes-campos
itulo

ArQUIVD e,

o Adicionar

Clicar aqui

Observacdo

» Conforme especificado na imagem, ndo € necessario o preenchimento dos campos
“Identificagao” e “Titulo”.

» Clicar em “Adicionar” e selecionar o documento desejado.

» Apo0s o documento anexado, clicar em “Submeter”.

Anexador de Documento X

Identificagdo
Titulo
Arquive

b Submeter ¥ Limpar Todos

Documento com foto.pdf Deletar
iy
Documento anexado
Observacio
=

» Apos submetido, clicar em “Anexar”.

Anexador de Documento

Identificagdo
Titulo
Argquive /public/decumentooficial/2020/Decumento_com_foto_20200506032450.pdf
Tamanho 77,9 KiB

ok Adicionar

Observacio
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e > Repetir o processo com todos os documentos.
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» Quando todos os arquivos forem anexados, clicar em “Salvar”.
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Tipe Pessoa * Fisica v CPE/CNP] 003.815.490-63 Nome ROSALIA WINCK DE BARCELOS
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» Um numero serd gerado como comprovante de sua inscri¢ao.

° Processo Numero: 2020/2
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